Fachkraft fiir Biirokommunikation (m/w/d)

Die ACT Aerosol Chemie Technik GmbH steht fiir mehr als 50 Jahre Erfahrung im Herstellen und Abftllen
chemisch-technischer Produkte. Vom Schwabenland aus beliefern wir Kunden in aller Welt. Wir legen bei der
Lohnabfiillung fiir unsere Kunden hdchsten Wert auf die Qualitat der gefertigten Produkte. Dabei passen wir uns
den individuellen Wiinschen unserer Kunden an.

Zur Verstarkung unseres Verwaltung-Teams am Standort Bad Boll suchen wir Dich!

Deine Aufgaben:
e komplette Auftragsabwicklung von Bestellungseingang bis Rechnungsstellung
e Kundenkontakt per E-Mail und Telefon
e Produktionsplanung

Erstellen von Ausfuhrdokumenten

div. Verwaltungsaufgaben

Das bringst du mit:
e Verantwortungsbewusstsein und Zuverlassigkeit
e gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
e Eigenverantwortliche Arbeitsweise und hohe Teamfahigkeit

Erfahrung in der Anwendung von MS Office Programmen

e idealerweise Erfahrung im Umgang mit SAP Business One
und im Erstellen von Exportdokumenten

Das bieten wir:
e Modernes und angenehmes Arbeitsumfeld
e Feste Arbeitszeiten

freundliches und motiviertes Team

Griundliche Einarbeitung und Schulungen AEROSOL CHEMIE TECHNIK GMBH

unbefristeter Arbeitsvertrag

Haben wir Dein Interesse geweckt? / /‘d‘/ er MW
Dann sende uns bitte Deine aussagekraftigen ‘ ! l @ l P )
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Deiner

Gehaltsvorstellungen und Deines moglichen ’ . e
Eintrittstermins - vorzugsweise per E-Mail - zu. |nf0@aCt-g m bh 'de

ACT Aerosol Chemie Technik GmbH ¢ Porschestr. 7 « 73095 Albershausen Telefon: 07161 1587300




